
南投縣潭南國民小學 112 學年度導護工作實施辦法 

壹、 目標： 

培養學生互助合作、負責守法、樂觀進取的善良習性，奠定兒童良好的生活規範及適

應社會的行為。  

 

貳、 職掌：  

  一、上下學交通安全之維護。  

  二、推行各週核心價值和生活規範，輔導並激勵兒童實踐力行。  

  三、朝會、臨時集會的整隊指揮報告。 

  四、督導學生整潔、秩序、禮貌等生活習慣，並適時指導與獎勵。 

  五、督導全校兒童美化環境、消除髒亂工作，並保持整潔習慣。  

  六、處理學生偶發事件，並糾正兒童犯規及不正當行為。  

  七、公佈優良事蹟，表揚好人好事。 

  八、檢討報告導護工作的推行。 

  九、校務日誌之繕寫。  

 

參、 實施要點：  

  一、全校教師均負有對學生導護的職責，導護工作由主任、各班導師及科任教  

      師輪流擔任。  

  二、校內導護老師每日工作時間：自上午七時十分到下午十六時，學生離校為止。  

  三、導護於輪值該週每天放學後整隊接送學童於路口放學。  

  四、教師朝會時，導護老師應將導護實況提出報告及改進意見。  

  五、兒童朝會時，導護老師應運用相關資訊、結合核心價值，檢討兒童行為進行宣導。  

  六、每週最後上課日（星期五下午 15：00），辦理導護移交，並填妥校務日誌。  

  七、導護老師因故未能按時到校執行任務時（如公差、公假、事假，二天以內），應自行 

      委託其他教師代理，三天以上則與次週導護對調。  

  八、遇有不克之因素無法值勤者，則聯繫學務組長代理。  

  九、導護工作推行時，遇有特殊個案，應聯繫導師及有關人員處理。  

  十、凡導護工作值勤地點，以學生與老師自身安全為最高考量。  

十一、擔任導護週工作同仁於輪值執勤時段結束後六個月內，在不影響正常教學下，補休半 

      日(四小時)。 

 

肆、本辦法經校務會議通過，陳 校長核定後公布實施，修正時亦同。 

 

 

 



潭南國民小學 112 學年度上學期導護輪值表 

週別 日期起訖 導護老師 週二校行事 核心價值 

01 8/28-9/1 文仁師 友善校園週宣導 謙虛禮貌 

02 9/4-9/8 文仁師 友善校園週宣導 謙虛禮貌 

03 9/11-9/15 怡秀師 口腔宣導(護理師) 孝順尊長 

04 9/18-9/22 榆凡師 交通安全宣導(學務) 孝順尊長 

05 9/25-9/29 美花師 教師節慶祝活動 勤儉公德 

06 10/2-10/6 鴻暐師 家庭教育宣導(導師) 勤儉公德 

07 10/9-10/13 楚筠師 國慶日 尊重包容 

08 10/16-10/20 瑩祘師 AGP反毒 3D電影宣導(申

請) 
尊重包容 

09 10/23-10/27 麗瑜師 被害人保護週宣導(學務) 誠實負責 

10 10/30-11/3 鳳琴師 期中評量週 誠實負責 

11 11/6-11/10 翠麗師 海洋教育(導師) 感恩友善 

12 11/13-11/17 文仁師 字音字形測驗(教學) 感恩友善 

13 11/20-11/24 榆凡師 生命教育(導師) 尊重生命 

14 11/27-12/1 怡秀師 
婦幼安全校園宣導 

(信義分局) 
尊重生命 

15 12/4-12/8 美花師 品德教育(導師) 公平正義 

16 12/11-12/15 鴻暐師 模範生選舉(學務) 公平正義 

17 12/18-12/22 楚筠師 性平教育宣導(學務) 團隊合作 

18 12/25-12/29 瑩祘師 菸害防制宣導(學務) 團隊合作 

19 1/1-1/5 麗瑜師 閱讀心得分享(教學) 勇氣寬恕 

20 1/8-1/12 鳳琴師 社區大掃除 勇氣寬恕 

21 1/15-1/19 翠麗師 期末評量週 總複習 

 



潭南國民小學 112 學年度下學期導護輪值表 

週別 日期起訖 導護老師 週二校行事 核心價值 

01 2/12-2/16 文仁師 友善校園週宣導 謙虛禮貌 

02 2/19-2/23 榆凡師 友善校園週宣導 謙虛禮貌 

03 2/26-3/1 怡秀師 反毒入班宣導高年級 (導師) 孝順尊長 

04 3/4-3/8 美花師 校外教學 孝順尊長 

05 3/11-3/15 鴻暐師 高年級性教育宣導(衛生所) 勤儉公德 

06 3/18-3/22 楚筠師 視力保健宣導 (護理師) 勤儉公德 

07 3/25-3/29 瑩祘師 身心與健康輔導 (學務) 尊重包容 

08 4/1-4/5 麗瑜師 兒童節活動 (學務) 尊重包容 

09 4/8-4/12 鳳琴師 菸害腸病毒宣導(衛生所) 誠實負責 

10 4/15-4/19 翠麗師 期中評量 誠實負責 

11 4/22-4/26 文仁師 愛滋衛生教育(紅絲帶基金會) 感恩友善 

12 4/29-5/3 榆凡師 兩性衛教宣導(思薇爾) 感恩友善 

13 5/6-5/10 怡秀師 營養教育宣導 (營養師) 尊重生命 

14 5/13-5/17 美花師 
交通安全保腦宣導 

(創世基金會) 
尊重生命 

15 5/20-5/24 鴻暐師 字音字形測驗 (教學) 公平正義 

16 5/27-5/31 楚筠師 人權教育 (導師) 公平正義 

17 6/3-6/7 瑩祘師 婦幼安全宣導 (信義分局) 團隊合作 

18 6/10-6/14 麗瑜師 閱讀心得分享 (教學) 團隊合作 

19 6/17-6/21 鳳琴師 社區大掃除 (學務) 勇氣寬恕 

20 6/24-6/28 翠麗師 期末評量週 勇氣寬恕 

 

   


